
 
 

ประกาศสมาคมคนตาบอดนครราชสีมา 
ที ่สต.นม. ๐๒๒/๒๕๖๙ 

เรื่อง  รับสมัครบุคคลเพื่อคัดเลือกเป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานธุรการ 
----------------------------------------------- 

 ด้วย สมาคมคนตาบอดนครราชสีมา มีความประสงค์จะรับสมัครบุคคลเพ่ือคัดเลือกและบรรจุ
แต่งตั้งเป็นเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานธุรการ ประจำสำนักงานสมาคมคนตาบอดนครราชสีมา โดยมีรายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

๑. ตำแหน่งที่รับสมัคร 

 ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานธุรการ จำนวน ๑ อัตรา 

๒. คุณสมบัติของผู้สมัคร 

 เพศชาย หรือ หญิง 

 อายุ ๒๒ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 

 สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี (ทุกสาขาวิชาที่เก่ียวข้อง) 

 มีทักษะการใช้งานอุปกรณ์และโปรแกรมสำนักงานได้เป็นอย่างดี เช่น คอมพิวเตอร์ 
(Computer), เครื่องพิมพ์ (Printer), เครื่องสแกนเนอร์ (Scanner), โปรแกรม Microsoft Word, Microsoft 
Excel หรืออุปกรณ์และโปรแกรมอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 มีมนุษยสัมพันธ์ดี มีความรับผิดชอบ ขยัน อดทน และพร้อมเรียนรู้งาน 

 มีจิตสาธารณะ พร้อมเปิดใจและสามารถปฏิบัติงานร่วมกับคนตาบอดได้ 

 สามารถเดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานที่ ลงพ้ืนที่ต่างอำเภอ หรือต่างจังหวัด และพักค้างคืนได้ 

 หากสามารถขับขี่รถยนต์ได้ และมีใบอนุญาตขับรถยนต์ จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 

๓. ลักษณะงานและหน้าที่ความรับผิดชอบ 

 ปฏิบัติงานด้านงานสารบรรณ งานธุรการทั่วไป และงานทะเบียนเอกสาร 

 จัดทำ จัดเก็บ รวบรวม ดูแลระบบเอกสาร และบริหารจัดการงานเอกสารสำนักงาน 

 ร่วมลงพื้นที่ปฏิบัติงานในกิจกรรมและโครงการต่าง ๆ ของสมาคมฯ ทั้งภายในและ
ต่างพ้ืนที่ พร้อมพักค้างคืนตามภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 

 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 

๔. วันและ ... 



~ ๒ ~ 
 

๔. วันและเวลาปฏิบัติงาน 

 วันปฏิบัติงาน: วันจันทร์ – วันเสาร์ 

 เวลาปฏิบัติงาน: ๐๘.๓๐ – ๑๗.๐๐ น. 

 วันหยุด: หยุดทุกวันอาทิตย์ และวันหยุดตามประกาศของสมาคมฯ 

๕. อัตราค่าตอบแทน 

 ช่วงทดลองงาน ๓ เดือน (๙๐ วัน): ได้รับค่าตอบแทนเดือนละ ๑๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 

 หลังผ่านการทดลองงาน: ได้ร ับการบรรจุแต่งตั ้งเป็นเจ้าหน้าที ่ อัตราเงินเดือน 
๑๒,๐๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นสองพันบาทถ้วน) กำหนดสัญญาจ้างคราวละ ๑ ปี และหากมีผลการประเมินการ
ปฏิบัติงานผ่านเกณฑ์ท่ีสมาคมฯ กำหนด จะได้รับการพิจารณาต่อสัญญาจ้างเป็นรายปีต่อไป 

๖. สวัสดิการ 

 กองทุนประกันสังคม 

 เครื่องแบบพนักงาน (ชุดยูนิฟอร์ม) 

 อาหารกลางวัน 

๗. กำหนดการและข้ันตอนการคัดเลือก 

 ระยะเวลารับสมัคร: ตั้งแต่วันที่ ๑ – ๑๕ กันยายน ๒๕๖๙ 

 ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสัมภาษณ์: วันที่ ๑๖ กันยายน ๒๕๖๙ 

 กำหนดการสัมภาษณ์: วันที่ ๑๗ กันยายน ๒๕๖๙  

− ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. ทดสอบความรู้ทั่วไป 

− ๑๓.๐๐ – ๑๔.๐๐ น. สัมภาษณ์ 

 ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก : วันที่ ๒๑ กันยายน ๒๕๖๙ 

 เริ่มปฏิบัติงาน: วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๙ 
๘. สถานที่และช่องทางการรับสมัคร 
     ผู้สนใจสามารถยื่นใบสมัครหรือติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่: 

 สถานที่ติดต่อ: สำนักงานสมาคมคนตาบอดนครราชสีมา เลขที่ ๑๑๗๘ บ้านหนองสองห้อง 
หมู่ที่ ๔ ตำบลหัวทะเล อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา ๓๐๐๐๐ 

 โทรศัพท์: ๐-๔๔๓๕-๓๔๕๒ หรือ ๐๘-๑๖๑๖-๒๓๙๙ 

 Line Official Account: @nmabconnext 

 อีเมล: contact@nmab.or.th 

 ดาวน์โหลดแบบฟอร์มใบสมัครงานได้ที่ https://nmab.or.th/Nmabwork๒๐๒๖ 
 

ประกาศ ณ ... 
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   ประกาศ  ณ วันที่ ๓๑ เดือน สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๙ 
 

 
 

               (นายสุชาติ  ด่านกระโทก) 
               นายกสมาคมคนตาบอดนครราชสีมา 

 
 

 


